
Contenu détaillé

TRAVAILLER EN RÉSEAU ET EN CLOUD 
Connaître les types de réseaux (local, Wi-Fi…) 
Se connecter sur internet 
Se connecter à un Cloud (One Drive, Google Drive…) 
Sauvegarder ses fichiers dans le cloud 
Synchroniser les fichiers de son ordinateur dans le Cloud
Travailler en collaboration dans un espace de travail en ligne
 

SÉCURISER SON POSTE INFORMATIQUE SOUS WINDOWS 
Connaître les différents types de virus (vers, chevaux de Troie…) 
Installer un antivirus sur votre ordinateur 
Les règles de bonne pratique pour éviter une infection de l’ordinateur 

PARTAGER SES FICHIERS ENTRE ORDINATEUR ET TELEPHONE
Transfert de fichiers dans le cloud
Partage de fichiers entre l’ordinateur et le téléphone
Partager ses fichiers depuis son téléphone ou son ordinateur
Définir des autorisations de partage pour ses fichiers
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LES BASES DE L’INFORMATIQUE -
PERFECTIONNEMENT

 
CONNAITRE LES PRINCIPAUX SITES UTILES

Les principaux sites et leur utilisation (services publics, itinéraires…)
Télécharger les logiciels indispensables (lecteur de PDF, lecteur de musique,
logiciel de traitement de texte…)



Contenu détaillé

CONNAITRE LES BASES DE LA SÉCURITÉ SUR LE WEB
Les risques et les menaces (Virus, Vers, Hameçonnage)
Identifier les sites fiables
Sécuriser son navigateur internet
Se protéger des dangers d’internet
Maîtriser les règles de la Nétiquette
Gérer et sécuriser son identité numérique

DECOUVRIR LES RESEAUX SOCIAUX
Tour d’horizon des principaux réseaux sociaux
Choisir le bon réseau social adapté à son profil ou son activité
Communiquer à l’aide des réseaux sociaux
 

LES BASES DE LA PRODUCTION DE DOCUMENTS
Créer un courrier simple avec le logiciel Word
Produire un tableau avec des formules de calcul sur Excel
Créer sa première présentation avec PowerPoint
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LES BASES DE L’INFORMATIQUE -
PERFECTIONNEMENT

LA PRODUCTION DE CONTENU MULTIMEDIA
Produire et intégrer des contenus numériques dans ses productions
Modifier des productions numériques existantes
Les bases de la gestion des droits d’auteur
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